17 KARTA PRZEDMIOTU

Nazwa przedmiotu/modutu: Technologia informacyjna — ECDL
Nazwa angielska: Information Technology — ECDL
Kierunek studiow: Pedagogika

Poziom studiow: Stacjonarne, I-go stopnia — licencjackie
Profil studiow: Praktyczny

Karkonoska Panstwowa Szkota Wyzsza w Jeleniej Gorze,

Jednostka prowadzaca: Wydzial Przyrodniczo-Techniczny

Opracowal: doc. dr inz. Zbigniew Fjatkowski

I Formy zajeé, liczba godzin

Semestr w Cw. L WR P S L.acznie ECTS

1 30 30 2

II Cel przedmiotu

C1 — Przygotowanie do egzaminu ECDL — Modut 3. Przetwarzanie tekstow.
C2 - Przygotowanie do egzaminu ECDL — Modut 4. Arkusze kalkulacyjne.
C3 — Przygotowanie do egzaminu ECDL — Modut 6. Grafika menedzerska i prezentacyjna.

C4 — Przygotowanie do egzaminu ECDL — Modut 7. Przegladanie stron internetowych i Komunikacja.

IIT Wymagania wstepne w kategoriach wiedzy, umiejetnosci i innych kompetencji:

Wyrazona na pismie che¢ do przystgpienia, na wtasny koszt, do egzaminow ECDL oraz zaliczony
pozytywnie praktyczny test kwalifikacyjny.

IV Oczekiwane efekty uczenia si¢

EU 1 — Posiada wiedz¢ na temat zasad wprowadzania i edycji dokumentéw tekstowych oraz
zarzadzania nimi. Potrafi tworzy¢, edytowac, formatowac, zapisywac 1 otwiera¢ dokumenty
tekstowe, stosownie do umiejetnosci okreslonych w Sylabusie ECDL Core dla Modutu M3
—Przetwarzanie tekstow.

EU 2 — Ma umiejetno$¢ tworzenia 1 formatowania roznych obiektow umieszczanych w dokumentach
tekstowych oraz stosowania korespondencji seryjnej, stosownie do umiejetnosci okreslonych
w Sylabusie ECDL Core dla Modutu M3 — Przetwarzanie tekstow.

EU 3 — Posiada podstawowa wiedz¢ na temat przeznaczenia, budowy i mozliwos$ci arkusza
kalkulacyjnego. Ma umiejetnos¢ pracy z arkuszami kalkulacyjnymi i formatowania ich
zawarto$ci. Umie wprowadza¢ dane r6znego rodzaju i odpowiednio je formatowac, stosownie
do umiejetnosci okreslonych w Sylabusie ECDL Core dla Modulu M4 — Arkusze kalkulacyjne.




EU 4 — Potrafi planowa¢ i wykonywac r6znego rodzaju obliczenia z wykorzystaniem funkcji
wbudowanych i1 sposobow adresowania oraz przedstawia¢ ich wyniki w formie wykresow,
stosownie do umiejetnosci okreslonych w Sylabusie ECDL Core dla Modutu M4 — Arkusze
kalkulacyjne.

EU 5 — Posiada podstawowa wiedz¢ na temat tworzenia i odtwarzania prezentacji multimedialnych.
Potrafi stosowa¢ program do tworzenia grafiki prezentacyjnej, opracowywania i zachowywania
prezentacji multimedialnej. Umie tworzy¢ zawarto$¢ prezentacji umieszczajac w niej elementy
1 obiekty roznego rodzaju oraz formatowac je, stosownie do umiejetnosci okreslonych
w Sylabusie ECDL Core dla Modutu M6 — Grafika menedzerska 1 prezentacyjna.

EU 6 — Potrafi planowac¢ efekty animacyjne oraz dotaczac je do elementow i obiektow animacji.
Posiada umiejetnos¢ sprawnego i elastycznego przeprowadzania pokazéw medialnych,
stosownie do umiejetnosci okreslonych w Sylabusie ECDL Core dla Modulu M6 — Grafika
menedzerska i prezentacyjna.

EU 7 — Posiada uporzadkowang wiedz¢ na temat korzystania z Internetu, rozrdzniania jego ushug
1 budowy stron WWW. Potrafi sprawnie korzysta¢ z przegladarki internetowej, wykorzystywac
wyszukiwarki internetowe oraz formularze. Umie pobiera¢ i zachowywac informacje pozyskane
z Internetu, stosownie do umiejetnosci okreslonych w Sylabusie ECDL Core dla Modutu M7 —
Przegladanie stron internetowych i komunikacja. Potrafi doceni¢ przydatno$¢ Internetu dla
potrzeby uczenia si¢ przez cate zycie oraz doskonalenia warsztatu zawodowego.

EU 8 — Ma podstawowg wiedz¢ na temat komunikacji elektronicznej, zna zasady dziatania
1 bezpiecznego korzystania z ustugi e-mail. Potrafi sprawnie 1 bezpiecznie uzywac ushugi e-mail
w celu wymiany informacji i zalaczanych dokumentdéw, stosownie do umiejetnosci okreslonych
w Sylabusie ECDL Core dla Modutu M7 — Przegladanie stron internetowych i komunikacja.

V Tresci programowe:

Forma zajec: warsztat Liczba
jec: Y godzin
Przetwarzanie dokumentow tekstowych — wybrane zagadnienia — operowanie
WR 1 . . . L . . 2
akapitem, tworzenie korespondencji seryjnej, korzystanie z funkcji pomoc.
WR 2 Przetwarzanie dokumentow tekstowych — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
WR 3 Przetwarzanie dokumentow tekstowych — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
WR 4 Przetwarzanie dokumentow tekstowych — podsumowanie zadan i sprawdzian )
praktyczny.
Arkusze kalkulacyjne — wybrane zagadnienia — formuty obliczeniowe, rodzaje
WR 5 . : . 2
adresowania, funkcje, ustawienia wydruku.
WR 6 | Arkusze kalkulacyjne — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
WR 7 Arkusze kalkulacyjne — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
Arkusze kalkulacyjne — sprawdzian praktyczny.
WR 8 Tworzenie prezentacji — wybrane zagadnienia — schemat organizacyjny, 2
tworzenie i1 edycja wykresow, wzorce slajdow.




WR 9 Tworzenie prezentacji — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
WR 10 | Tworzenie prezentacji — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
WR 11 | Tworzenie prezentacji — podsumowanie zadan i sprawdzian praktyczny. 2

Korzystanie z zasobow WWW — wybrane zagadnienia — bezpieczenstwo
WR 12 7 oL . o . . 2
w sieci Web, pojecia i terminy komunikacji elektroniczne;.
WR 13 | Korzystanie z zasobow WWW — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
WR 14 | Korzystanie z zasobow WWW — przekrojowe zadania warsztatowe. 2
Korzystanie z zasobow WWW — sprawdzian praktyczny.
WR 15 L , 2
Podsumowanie zaje¢ i wpisanie ocen koncowych.
Suma godzin 30
VI Narzedzia dydaktyczne
1. Komputer ze stosownym oprogramowaniem i dostepem do Internetu.
2. Projektor multimedialny.
3. Zasoby internetowe.
4. E-learning Moodle.
VII Metody dydaktyczne
1. praktyczna
2. Rozwigzywanie przekrojowych zadah warsztatowych.
3. Pokazy i analiza przyktadowych rozwigzan.
4. Metoda WebQuest — budowanie wiedzy w oparciu o Internet.
VIII Sposoby oceny (F — formujaca, P — podsumowujgca)
F1 Przygotowanie indywidualne studenta do zaje¢ — ocena rozwigzan listy zadan.
F2 Aktywno$¢ studenta na zajeciach w rozwigzywaniu zadan warsztatowych.
P1 Sprawdzian praktyczny — tworzenie, edycja, formatowanie dokumentow tekstowych
1 korespondencji seryjnej.
P2 Sprawdzian praktyczny — tworzenie, edycja, formatowanie, wykonywanie obliczen
1 tworzenie wykresoOw w arkuszu kalkulacyjnym.
P3 Sprawdzian praktyczny — tworzenie, edycja, formatowanie, dotaczanie efektow animacji
prezentacji multimedialne;.
P4 Sprawdzian praktyczny — korzystanie z ustug i zasobow internetowych.
P5 Ustalenie oceny koncowej na podstawie ocen czastkowych.

IX Obciazenie praca studenta

YLaczna i Srednia liczba
Forma aktywnosci godzin na zrealizowanie
aktywnosci




Godziny kontaktowe z nauczycielem (w trakcie zajec). 30

Godziny kontaktowe z nauczycielem 12
(w trakcie konsultacji, §rednio na studenta).

Przygotowanie si¢ do zajec. 18

SUMA 60

SUMARYCZNA LICZBA PUNKTOW ECTS DLA 5
PRZEDMIOTU

X Literatura podstawowa i uzupelniajaca

Literatura podstawowa:

1. Kopertowska-Tomczak M., ECDL. Przetwarzanie tekstow. Modut 3, PWN 2009/2010.
Kopertowska-Tomczak M., ECDL. Arkusze kalkulacyjne. Modut 4, PWN 2009/2010.

2
3. Kopertowska-Tomczak M., ECDL. Grafika menedzerska i prezentacyjna. Modut 6, PWN 2009.
4

Zarowska-Mazur A., Weglarz W., ECDL Modut 7. Przeglgdanie stron internetowych

i komunikacja, PWN, Warszawa 2010.

9]

Literatura uzupelniajaca:
1. Halina Nowakowska, Zdzistaw Nowakowski, ECDL. Uzytkowanie komputerow. Modut 2,
Mikom.

2. Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Przetwarzanie tekstu. Poziom zaawansowany,
Mikom.

3. Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Arkusze kalkulacyjne. Poziom zaawansowany,
Mikom.

4. Mirostawa Kopertowska, Witold Sikorski, Grafika menedzerska i prezentacyjna. Poziom
zaawansowany, Mikom.

5. Materiaty dostarczane i polecane przez wyktadowce.

Zarowska A., Weglarz W., ECDL na skréty (modut 3-6), PWN 2010.

XI TABLICA POWIAZAN EFEKTOW PRZEDMIOTOWYCH I KIERUNKOWYCH Z CELAMI PRZEDMIOTU
W ODNIESIENIU DO METOD ICH WERYFIKACJI

Odniesienie danego

Efekty efektu do efektow Cele TreSci Narzedzia Metody Sposob

uczenia sie¢ zdefiniowanych dla przedmiotu programowe | dydaktyczne | dydaktyczne oceny
calego programu (PEU)

F1, F2,

EU 1 K U07,K Ul6 Cl WR1-4 1,2,3,4 1,2,3,4 PL.P5

F1, F2,

EU 2 K U07,K Ul6 Cl WR1-4 1,2,3,4 1,2,3,4 PL. PS5

K_U07,K_U09, F1, F2,

EU 3 K U16 C2 WR5-8 1,2,3,4 1,2,3,4 P2, P5

K_U07, K_U09, F1, F2,

EU 4 K U10,K Ul6 C2 WR 5 -8 1,2,3,4 1,2,3,4 P2, P5

K U07,K Ul4, F1, F2,

EUS K U16 C3 WR 8 -11 1,2,3,4 1,2,3,4 P3. P5

K U07,K Ul4, F1, F2,

EU 6 K Ul6 C3 WR 8 - 11 1,2,3,4 1,2,3,4 P3, P5

EU 7 K U07,K Ulé6, C4 WR 12 -15 1,2,3,4 1,2,3,4 F1, F2,

K U28, K K01, P4, P5




K K05, K_K07

K_Uo7,K_Ul6, C4 WRI12-15 | 1,2,3,4 1,2,3,4 Fl, F2,

EU8 K U28, K K07 P4, P5

XII ZASADY WERYFIKACJI OCZEKIWANYCH EFEKTOW UCZENIA SIE

W celu pelnej orientacji studenta, co do stawianych mu wymagan oraz zakresu sprawdzania
opanowanych przez niego wiadomo$ci i umiej¢tnosci, na pierwszych zajeciach przedstawiane sa
szczegotowe informacje precyzujace, jakg ocene mozna otrzymaé w zalezno$ci od stopnia opanowania
danego efektu.

XIII DODATKOWE INFORMACJE O PRZEDMIOCIE

1. Informacja gdzie mozna zapoznac si¢ z zadaniami do ¢wiczen.
2. Informacje na temat miejsca odbywania si¢ zajec.

3. Informacje na temat terminu zaje¢ (dzien tygodnia/godzina).
4. Informacja na temat konsultacji (godziny + miejsce).

Autor sylabusa: doc. dr inz. Zbigniew Fjatkowski

Kontakt: Zbigniew.Fjalkowski@ poczta.kpswjg.pl

Strona domowa: http://www.fjalkowski.neostrada.pl




